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วธีิการสง มคอ. 3-7  

คณะวทิยาศาสตรและเทคโนโลย ีมหาวทิยาลัยราชภัฏพระนคร 

 

 1. อาจารยผูรับผิดชอบรายวชิาทุกรายวชิา จัดสงไฟล มคอ. 3-6 ผานเว็บไซตระบบสงมคอ. 

ของคณะวทิยาศาสตรฯ ตามวันที่กําหนดสงในแตละภาคการศึกษา 

 2. อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร 1 คน เปนผูดําเนนิการจัดสงไฟล มคอ.7 ผานเว็บไซตระบบสง

มคอ. ตามวันที่กําหนดสงในแตละปการศกึษา 

 

หมายเหต ุ 1. สําหรับทุกรายวชิาที่เปดสอนในแตละภาคการศกึษานั้น 

 รายวชิาที่มีผูสอนคนเดยีว ใหระบุเปนทัง้ ผูรับผิดชอบรายวชิาและผูสอน  

 รายวชิาที่มีผูสอนหลายคน ใหระบุอาจารยที่เปนผูรับผิดชอบรายวชิาและระบุ

อาจารยผูสอนทุกคน และใหอาจารยผูรับผิดชอบรายวชิาเปนผูสงไฟล มคอ. 3-6 

  2. อาจารยทานใด ไมมี/ไมทราบ username และ password ของระบบสงมคอ.        

ขอความอนุเคราะหทานสงอีเมลลมาสอบถามไดที่ soconnet@gmail.com หรอื 

zomkid@gmail.com  

  3. อาจารยสามารถดาวนโหลด Template ของไฟล มคอ.3-7 ไดจากเว็บไซตคณะ

วทิยาศาสตรฯ ที่เมนูหลัก...ดาวนโหลดแบบฟอรม หรือคลิกไปที ่

http://www.pnrusci.com/download.php และขอความอนุเคราะหอาจารยผูรับผิดชอบรายวชิา/

อาจารยผูสอนสงไฟล มคอ.3-7 ในรูปของ MS-Word (สําหรับแบบอักษรในไฟล มคอ.3-7 ใหใชแบบ

อักษร TH Niramit AS ขนาด 16 หรอื TH SarabunPSK ขนาด 16) 

  4. อาจารยสามารถศกึษารายละเอียดการจัดทํา มคอ. 3-7 ไดจากคูมือการจัดทํา 

มคอ.3-7  ทัง้นี้คณะวทิยาศาสตรฯ จะจัดสงคูมือดังกลาวใหอาจารยทุกทานทาง email ภายในวันที่ 25 

ตุลาคม 2556 (ในรูป PDF File) และจะจัดสงเลมคูมือใหกับอาจารยในภายหลัง (ขณะนี้อยูระหวางการ

ตรวจสอบของคณะกรรมการจัดทําคูมือฯ) 

  

########################################## 
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ข้ันตอนการดําเนนิงาน มคอ.3 – มคอ.6  

ขัน้ 

ตอน 
กจิกรรมการดําเนนิงาน 

เอกสาร

ขอมูลที่ตอง

แสดง 

ผูรับผดิชอบ / 

หนวยงาน 
กําหนดการ รายละเอียดเพิ่มเติม 

1 จัดทํารายละเอียดรายวิชาตามแบบ

มคอ.3 และรายละเอียดของ

ประสบการณภาคสนามตามแบบ

มคอ.4 (ถามี)  

มคอ. 3  

มคอ. 4  

อาจารยผูสอน 

/ ผูรับผดิชอบ

รายวชิา  

-ทุกภาคการศกึษา  

-โดยสงกอนเปด

ภาคการศกึษา 

ควรจัดทําราย 

ละเอียดรายวชิาให

ครบทุกรายวชิา  

2 รวบรวมทุกรายวชิาและตรวจสอบ

โดยฝายวชิาการ คณะวทิยาศาสตรฯ 

เอกสาร

สรุปการ

ดําเนนิการ  

รองคณบดี

ฝายวชิาการ  

ดําเนนิการใหแลว

เสร็จภายใน 1 

สัปดาหหลังจาก

ครบกําหนดสง 

เก็บรวบรวมขอมูล

เพื่อเสนอคณะ

กรรมการบรหิาร

คณะวทิยฯและ 

รอการตรวจ

ประเมินจาก สกอ.  

3 จัดทํารายงานผลการดําเนนิการของ

รายวชิาตามแบบมคอ.5 และรายงาน

ผลการดําเนนิการของประสบการณ

ภาคสนามตามแบบ มคอ.6  

มคอ. 5  

มคอ. 6  

อาจารยผูสอน 

/ ผูรับผดิชอบ

รายวชิา  

รายงานผลเม่ือ

สิ้นสุดภาค

การศกึษา ภายใน 

30 วัน  

ดําเนนิการใน

รายวชิาที่เปดใน

ภาคการศกึษานัน้ ๆ  

4 รวบรวมทุกรายวชิาและตรวจสอบ

โดยฝายวชิาการ คณะวทิยาศาสตรฯ  

 

เอกสาร

สรุปการ

ดําเนนิการ  

รองคณบดี

ฝายวชิาการ  

ดําเนนิการใหแลว

เสร็จภายใน 1 

สัปดาหหลังจาก

ครบกําหนดสง 

เก็บรวบรวมขอมูล

เพื่อเสนอคณะ

กรรมการบรหิาร

คณะวทิยฯและ 

รอการตรวจ

ประเมินจาก สกอ. 
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ข้ันตอนการดําเนนิงานเกี่ยวกับ มคอ.7  

ขัน้ตอน 
กจิกรรมการ

ดําเนนิงาน 

เอกสารขอมูลที่

ตองแสดง 

ผูรับผดิชอบ / 

หนวยงาน 
กําหนดการ รายละเอียดเพิ่มเติม 

1 รายงานในภาพรวม

ประจําปการศกึษา  

มคอ. 7 

รายงานผลการ

ดําเนนิการ

หลักสูตร  

ผูรับผดิชอบ

หลักสูตร  

ทุกปการศกึษา  รายงานผลประจําปเกี่ยวกับ

การบรหิารจัดการหลักสูตร  

2 สาขาวชิาประชุมสรุป

เพื่อใชในการปรับปรุง

และพัฒนากลยุทธการ

สอน ระบบประเมินผล

และแกไขปญหา

อุปสรรคในการเรยีน

การสอน  

เอกสารสรุปผล

การดําเนนิงาน  

อาจารยผูสอน / 

ผูรับผดิชอบ

รายวชิา / 

ประธาน

สาขาวชิา  

รวบรวมผลทุก

ปการศกึษา

และเปน

หลักฐานแนบ

เม่ือจะเสนอขอ

ปรับปรุง

หลักสูตร  

ใชเปนขอมูลในการรับรอง

หลักสูตรจากผูประเมิน

ภายนอก  

3 ตรวจสอบรายงานผล

การดําเนนิการของ

หลักสูตรโดยรอง

คณบดฝีายวชิาการ 

เพื่อเปนแนวทางในการ

ปรับปรุงพัฒนาการ

เรยีนการสอน  

เอกสารสรุปผล

การดําเนนิงาน  

รองคณบดฝีาย

วชิาการ  

 

พจิารณาขอมูล

ทุกปการศกึษา  

-เก็บรวบรวมขอมูลเพื่อ

เสนอคณะกรรมการบรหิาร

คณะวทิยฯและรอการตรวจ

ประเมินจาก สกอ. 

-ใชเปนขอมูลในการรับรอง

หลักสูตรจากผูประเมิน

ภายนอก  

 

  



4 
 

กําหนดการสง มคอ. 3-7 ประจําปการศกึษา 2556 

คณะวทิยาศาสตรและเทคโนโลย ีมหาวทิยาลัยราชภัฏพระนคร 

รายการ 1/2556    2/2556 หมายเหตกํุาหนดสง 

 มคอ.3 (รายละเอียดของรายวชิา) 

 มคอ.4 (ประสบการณภาคสนาม) 

 กําหนดสง

ภายใน วันที่   

 17 ม.ิย.56      

 กําหนดสง

ภายใน วันที่     

 28 ต.ค. 56 

 กอนเปดภาคเรยีนแตละภาค 

 มอค.5 (รายงานผลการดําเนนิการของรายวชิา) 

 มคอ.6 (รายงานผลการดําเนินการของ

ประสบการณภาคสนาม)           

กําหนดสง

ภายใน วันที่   

 25 พ.ย. 56  

 กําหนดสง

ภายใน วันที ่

 7 เม.ย. 57 

 30 วันหลังสิ้นสุดภาค

การศึกษา  

 มคอ.7 (รายงานผลการดําเนินการของหลักสูตร) - 

 กําหนดสง

ภายใน วันที ่

 31 พ.ค. 57 

 ภายใน 60 วันหลังสิ้นสุดป

การศึกษา      

หมายเหต ุ

 วันเปดภาคการศกึษา 1/2556      วันที่ 17 มิ.ย. 2556 

 วันกําหนดสอบปลายภาค 1/2556    วันที่ 1-10 ต.ค. 2556 

 วันกําหนดสงเกรดออนไลน (นักศึกษาที่จะสําเร็จการศกึษา) วันที่ 17 ต.ค. 2556 

 วันกําหนดสงเกรดออนไลน (นักศึกษาที่ยังไมสําเร็จการศกึษา) วันที่ 24 ต.ค. 2556 

 วันสิ้นสุดภาคการศกึษา 1/2556      วันที่ 25 ต.ค. 2556  

    

 วันเปดภาคการศกึษา 2/2556     วันที่ 28 ต.ค. 2556 

 วันกําหนดสอบปลายภาค 2/2556    วันที่ 11 - 19 ก.พ. 2557 

 วันกําหนดสงเกรดออนไลน (นักศึกษาที่จะสําเร็จการศกึษา) วันที่ 26 ก.พ. 2557 

 วันกําหนดสงเกรดออนไลน (นักศึกษาที่ยังไมสําเร็จการศกึษา) วันที่ 6 มี.ค. 2557 

 วันสิ้นสุดภาคการศกึษา 2/2556     วันที่ 7 มี.ค. 2557 

 

***กําหนดการ วันสอบปลายภาคและวันสงเกรดออนไลนนั้น มหาวิทยาลัยฯ อาจมีการเปลี่ยนแปลง  

ถามีการเปลี่ยนแปลงวันดังกลาว ทางคณะวทิยาศาสตรฯ จะแจงใหทราบตอไป 

 


